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Положение 

О порядке приёма, перевода и отчисления учащихся 

 

1. Общие положения 

Данное Положение регулирует действия МАДОУ Новосафоновский детский сад 

«Солнышко» и других участников образовательной деятельности при 

осуществлении приёма, перевода и отчисления учащихся в МАДОУ 

Новосафоновский детский сад «Солнышко» (далее – Положение, далее –

детский сад). 

 Положение разработано на основании следующих нормативных 

актов: 

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» № 

273-ФЗ от 29.12.2012 г.; 

- Приказа Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018г.№196 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020г.№28«ОбутверждениисанитарныхправилСП2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» (вступили с 

01.01.2021г); 

- Постановления Администрации Прокопьевского муниципального 

района №796-п от 30.04.2019г. «Об утверждении Положения о 

персонифицированном дополнительном образовании детей в Прокопьевском 

муниципальном районе»; 

- Устав МАДОУ Новосафоновский детский сад «Солнышко». 

 Родители (законные представители) несовершеннолетних 

учащихся имеют право выбора объединения по направленностям 

реализуемых дополнительных общеразвивающих программ в детском саду. 

 

2. Порядок приёма 

 Приём в детский сад проводится на равных условиях приёма для 

всех поступающих.  

 К освоению дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ (далее – ДООП) допускаются любые лица без 

предъявления требований к уровню образования. 



 В объединение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам принимаются дети от 

5 до 7 лет на основании добровольного выбора творческой деятельности по 

заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

учащихся по всем направлениям деятельности дома творчества. Иностранные 

граждане пользуются правом на получение образование в доме творчества 

наравне с гражданами РФ. Количество учащихся в объединении, их 

возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в 

объединении зависят от направленности дополнительных 

общеобразовательных программ и определяются локальным нормативным 

актом дома творчества Положением о количестве учащихся в объединениях, 

их возрастных категориях и продолжительности учебных занятий. 

 Для зачисления ребенка в объединение, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего учащегося предоставляют на имя 

заведующего детского сад заявление с предоставлением следующих 

документов: свидетельство о рождении, (далее – заявитель); документы 

удостоверяющие личность родителя. 

 Помимо документов, установленных пунктом 2.4. в заявлении о 

зачислении Заявитель вправе предоставить сведения о номере сертификата 

дополнительного образования. Заявитель также вправе направить 

электронную заявку с использованием личного кабинета информационной 

системы персонифицированного дополнительного образования. 

 При достижении детьми, ранее зачисленными на программы 

дополнительного образования без использования сертификата 

дополнительного образования, предусмотренного Положением о 

персонифицированном дополнительном образовании детей в Прокопьевском 

муниципальном округе, заявитель может предоставить номер сертификата. 

 При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата организация 

дополнительного образования вносит эти данные в информационную 

систему и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В 

случае, если статус сертификата не предполагает его использования по 

выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В 

ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат имеет статус 

сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление 

происходит по результатам заключения соответствующего договора об 

обучении. 

 Установление по результатам проверки с использованием 

информационной системы невозможности использования представленного 

сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствие 

доступного обеспечения сертификата дополнительного образования является 

основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной 

программе с использованием сертификата дополнительного образования. 



 При зачислении ребенка на обучение на платной основе при 

наличии у ребенка сертификата дополнительного образования организация 

дополнительного образования информирует об указанном заявлении на 

обучение уполномоченный орган независимо от факта использования 

сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 

 Зачисление в творческие объединения производится до 10 

сентября каждого учебного года. Комплектование учебных групп проводится 

до 10 сентября. Дополнительный набор осуществляется в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест. При приеме учащихся в 

группы второго и последующих годов обучения проводится собеседование. 

 После окончания приема заявлений зачисление учащихся детский 

сад оформляется приказом заведующего не позднее 15 сентября текущего 

учебного года. 

 Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, с учетом требований санитарных норм, регламентирующих 

режим организации работы с детьми по максимальной нагрузке в 

зависимости от их возраста. Зачисление в хореографические объединения 

осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию этими видами. 

 Детский сад может создавать объединения на базе 

общеобразовательных учреждений. Отношения между ними определяются 

договором о безвозмездном временном пользовании имуществом, 

являющимся муниципальной собственностью. 

 В детский сад  могут приниматься дети с ограниченными 

возможностями здоровья при создании специальных условий. Дети с 

ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной общеобразовательной программе только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого- медико-педагогической комиссии. 

2.4. Детский сад обязан ознакомить поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности. 

 

3. Порядок перевода 

 Перевод учащихся по годам обучения осуществляется на основе 

выполнения программных требований по итогам промежуточного 

(итогового) контроля на основании приказа заведующего детского сада. 

 В течение учебного года допускается перевод учащегося из одного 

объединения в другое (в том числе разного профиля, исходя из его 

способностей и склонностей к выбранному виду деятельности), для чего 

необходимо написать заявление на имя заведующего детского сада от 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося. 



4. Порядок отчисления  

 Образовательные отношения прекращаются: 

 в связи с получением образования (завершение всех этапов 

обучения); 

 досрочно: 

- по желанию учащегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода учащегося 

для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- по состоянию здоровья (при наличии медицинского документа о 

состоянии здоровья учащегося, препятствующего его дальнейшему 

обучению); 

- при систематическом нарушении учащимся Устава учреждения; 

- при систематическом нарушении дисциплины, пропусках занятий по 

неуважительной причине; 

- по решению детского сада, за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков, допускается применение отчисления 

несовершеннолетнего учащегося, из детского сада, как меры 

дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего учащегося 

применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры 

педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его 

пребывание в доме творчества, оказывает отрицательное влияние на других 

учащихся, нарушает их права и права работников детского сада, а также 

нормальное функционирование дома творчества. 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и дома 

творчества, в том числе в случае ликвидации дома творчества. 

 Детский сад , незамедлительно обязан проинформировать об 

отчислении несовершеннолетнего учащегося в качестве меры 

дисциплинарного взыскания Управление образования. 

 Учащийся, родители (законные представители) 

несовершеннолетнего учащегося вправе обжаловать в комиссию по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

меры дисциплинарного взыскания и их применение к учащемуся. 

 Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного учащегося перед домом творчества. 

 Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ заведующего детского сада об отчислении учащегося из 

детского сада. 



 Если с учащимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего учащегося заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта 

дома творчества об отчислении учащегося из этой организации. Права и 

обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании 

и локальными нормативными актами детского сад прекращаются с даты его 

отчисления из детского сада. 

 При досрочном прекращении образовательных отношений 

детский сад в трехдневный срок после издания распорядительного акта об 

отчислении учащегося выдает лицу, отчисленному из этой организации, 

справку об обучении по соответствующей общеобразовательной программе 

(при необходимости). 

 При завершении образовательных отношений с ребенком, 

использующим для обучения сертификат дополнительного образования 

организация дополнительного образования в течение 1 рабочего дня 

информирует об этом уполномоченный орган посредством информационной 

системы или иным способом. 

 

5. Заключительные положения 

 Спорные вопросы по приему, переводу и отчислению учащихся, 

возникающие между родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних учащихся и детским садам, регулируются Учредителем 

и законодательством РФ. 
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